
Povinné náležitosti faktúr 
 
Potrebné informácie pre spracovanie elektronických faktúr – ide o nasledovné 
povinné náležitosti faktúr vyplývajúce zo slovenského zákona o DPH: 

a) meno a adresa sídla, miesta podnikania, prípadne prevádzkarne platiteľa, ktorý 
dodáva tovar alebo službu, a jeho identifikačné číslo pre daň, 

b) meno a adresa sídla, miesta podnikania, prípadne prevádzkarne alebo bydliska 
príjemcu tovaru alebo služby a jeho identifikačné číslo pre daň, 

c) poradové číslo faktúry,  

d) dátum, keď bol tovar alebo služba dodaná, alebo dátum prijatia platby pred 
dodaním tovaru alebo služby, ak tento dátum možno určiť a ak sa odlišuje od 
dátumu vyhotovenia faktúry,  

e) dátum vyhotovenia faktúry, 

f) množstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodanej služby,  

g) základ dane, jednotkovú cenu bez dane a zľavy a rabaty, ak nie sú obsiahnuté v 
jednotkovej cene, 

h) sadzbu dane alebo údaj o oslobodení od dane,  

i) výšku dane spolu v eurách. 
 
Nasledovné údaje, ktoré slúžia ako základ pre objednávku, nám umožnia Vaše 
faktúry spracovať ešte rýchlejšie, s čím súvisí aj ich včasná úhrada. Ide o tieto údaje: 
 

• platné bankové spojenia 

• označenie druhu dokladu (dobropis, faktúra) 

• kontaktná osoba (e-mailová adresa)/nákladové stredisko 

• číslo objednávky 

• číslo dodávateľa/krias číslo 

• číslo dodacieho listu 

• objednávka/rámcová zmluva/odvolávka 

• platobné podmienky/ skonto 
 
 
Faktúry zasielajte, prosím, na nižšie uvedenú adresu našej spoločnosti. V prípade 
uvedenia inej adresy nebudú Vaše faktúry spracované a uhradené. Ide o nasledovnú 
adresu: 
 
VOLKSWAGEN SLOVAKIA, a.s. 
Finančné oddelenie 
J. Jonáša 1 
843 02 Bratislava 
 
 


