Poziadavky na automatické prijimanie PDF faktur od dodavatelov vo
Volkswagen Slovakia a.s.

1, Faktury musia byt zasielané na definovanu e-mailova adresu
(PDF_invoices@volkswagen.sk)

Tato adresa slizi len na automatizované spracovanie faktur = PDF(TIF) priloh e-mailov, Ziadne iné
dotazy ani formaty siborov sem neposielajte, nebude na ne reagované.

2, Automaticky spractivané budu len faktury (= PDF subory) ktoré spifiaji podmienky:

a. dodavatelom je odporucané faktiry v PDF formate generovat (tak aby obsahovali
textovd vrstvu) = nevytvarat PDF faktliry nascanovanim — zvysite tym rychlost
spracovania faktur

b. minimalne rozliSenie pre scanované dokumenty (PDF —faktury) je 300dpi, scanované
faktury (= nie generované) s mensim rozliSenim znacne stazuju spracovanie (ak vbbec
bude mozné ich spracovat)

c. PDF- faktury od konkrétneho dodavatela prichadzaju vyhradne z vopred dohodnutej e-
mailovej adresy - spracovanie faktur je nastavené len pre konkrétne e-mailové adresy
a pre konkrétne dodavatelské &isla len pre PDF alebo tif sibory (e-maily nespliiajice
poziadavky budu zamietnuté)

d. jeden PDF subor v prilohe e-mailu musi obsahovat len jednu faktiru (idealny stav = 1
mail obsahuje 1 faktlru, nie je moZné spracovanie viacerych faktur v jednom PDF
subore

e. nazov faktury = siboru PDF by mal videdlnom pripade splfiat mennd  konvenciu:

dodavatel'ské Cislo_rok_cislo faktiry.pdf Kazdy iny pripad pre konkrétneho doddvatela
je nutné individualne odkomunikovat a dohodnut s finanénym oddelenim VW SK

f. Maximaélna velkost e-mailu by nemala presiahnut 4MB, aby faktira bola Uspesne

spracovana
Eomy.. FPOF _invoices Bvolswagen. sk
I:_.'!ﬂ-;‘.:-:-l._’l.[ Eopia..
Predmet: faktury bez priloh
Priloha 1999999 2016 FANQDOD0O3.pdf (149 KB); T91999999 2016 FANGOOD001.pdf (149 KE);
- 1909990 2016 FANQDOOO2 pdf (149 KB)
1. Faktury musia byt odoslané na PDF_invoices@ volkswagen.sk
2. Vafae-mailova adresa musi byt vopred odsdhlasené s VW SK (3j jej nasledné zmeny)
2. MdZete poslat aj viac faktir v jednom e-maile, ale jeden PDF stbor musi obsahovat len jednu faktru
4. MNazov fakttry = siboru POF by mal videdlnom pripade spifat mennd  konvenciu: dodavateFske

cislo_rok_cCislo faktlry.pdf, kaZzdy inv pripad pre konkrétneho dodavatel'a je nutné individualne
odkomunikovat a dohodndt s finanénym oddelenim VW SK


mailto:pdf_invoices@volkswagen.sk

g. vpripade Ze je potrebné k danej faktdre poslat aj prilohu, musia byt splnené tieto

podmienky:

- priloha k faktire musi byt odoslana ako samostatny subor tiez vo formate .PDF
alebo .tif (iné formaty priloh ako .xls, .doc nie st podporované)

- ak posielate fakturu s prilohou, nie je mozné odoslat viacero faktir naraz v jednom
e-maile

- PDF subor obsahujuci prilohu sa musi odliSovat od faktiry = musi mat ten isty
nazov, ako ma PDF subor s faktirou a na konci nazvu sa musi nachadzat priznak _P
(napr.: dodavatel'ské Cislo_rok_¢islo faktiry_P.pdf)

- PDF subor fakttry a PDF stbory priloh k tejto faktire musia byt odoslané v jednom
e-maile

- odosielanie viacerych PDF suborov = viacerych faktur jednym e-mailom nie je
mozné pre faktury, ktoré maju prilohy

Komy POF _inmvosces §volcswagen, sk

- Kopia..
Odosiat
Predmet: faktura s prilohou
Priloha = FAMN _pdf (149 KB} T4 FAN P.pdf (145 KBl

1. Faktury musia byt odoslané na PDF_invoices@ volkswagen.sk
. Vasa e-mailova adresa musi byt vopred odsdahlasené s VW SK (aj jej nasledné zmeny)

3. MdZete poslat iba jednu faktiru s prilchou v jednom e-maile, stale plati, Ze jeden PDF sdbor
musi obsahovat len jednu faktiru a PODF sdbory priloh k tejto fakiure musia byt odoslané
v jednom e-maile

4. Mazov fakiiry = siboru PDF by mal v idedinom pripade spifiat mennd  konvenciu:
doddavatefské Cislo_rok_cislo faktary.pdf, kaZzdy in¥ pripad pre konkrétneho dodavatela je
nutné individualne odkomunikovat a dohodnif s finanénym oddelenim VW SK

5. Mazov prilohy = POF subor obsahujici prilohu sa musi odliovat od faktiny = musi mat ten isty
nazov, ako ma PDF subor s fakitrou a na konci ndzvu sa musi nachadzat' priznak _P
{napr.: dodavatefské Cislo_rok_cislo faktiry_P.pdf)

3, nelspesné prebratie celého e-mailu do dalSieho spracovania bude avizované odoslanim spatného
e-mailu na odosielaciu adresu —znamena to Ze ste nesplnili niektoru z vyssie uvedenych podmienok



